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Logga in i administrations-granssnittet

1. Gatill http://www.dinsida.se/administrator. Om er Joomla-sida &r http://www.example.org

ska ni alltsa surfa till http://www.example.org/administrator.

/= Home Page - Windows Internet Explorer

’ y
o e [g http e | dinsida.se| ,l'au:lmlnlstratcur

2. Lloggain med ert anvandarnamn och l6senord. Om ni inte har dessa uppgifter kontaktar ni
info@optinet.se

Joomla! Administratérsinloggning

Anwdnd ett gittict
anwandarnamn och [Gsenord Anvindarnamn  |[@hwEndamamn
foir att logga in 8 adminsidan.

. . ) Lisenord |[seessess
a till anvandar sidan

Sprik Féirvale b

= ., —
[ m\ Logga in i_}

Andra globala instillningar Webbplats | Meny | Int

Det forsta ni ser efter att ha loggat in &r sidans kontrollpanel. Andra sidans LB ool

globala installningar genom att i menyn valja Webbplats > Globala i :n:_éndm

installningar.

9 Logga ut

Fyll i Webbplatsens globala metabeskrivning med en kort och relevant beskrivning av er sida. Fyll
dven i Webbplatsens metanyckelord. Detta ar ord separerade med kommatecken som ska ha vara
relevant for innehallet pa sidan. Om er sida handlar om exempelvis svenska bilar kan ni skriva
metanyckelord som ”svenska bilar, volvo, saab, koenigsegg”. Detta gor att sidan enklare hittas av folk
nar de soker.
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Globala installningar e v O &
Spara | Verkstsl Sténg Hislp
Weblalats System Server
‘Webbplatsinstallningas SEO.mstallningas
Weblyplatsen offine (;: ™ G‘Ja —}' Sokmotorvanligs URL:er C‘.M 'T')Jﬂ
Offline-meddelands  Wabbplatsen &r stingd #6r underhfll. Vhlkemsen tillbakas Anwind Apache (&) Mg O Jg.;f?_\.
FRANAre. amrod_rewriie
Lipger Gl sulfix till (5 [ O s
Webbplatsens namn URLzer
Fisrwald WY SIWVG-edilor | Edyes - JCE 155 &
Listlamgd | 20 s
Flodeslangd 10w
Flddesmail | Faafaarens e-postadress
Metadatainstallndngas
Webbplatsens globala Biisidan handlar om svenska bhilar.
metabeskriviing {_
Weblplalaens  svenska bilar, wolvo, sash, Rosnigsegy
metanyckelond "
Viea titel-nvetatagd O ygy & Jp i
Visa forfattar-metatagag (5} Mej [

Aktivera S6kmotorvdinliga URL:er. Detta gor att sidornas adresser i adressféltet visar namn istallet for

ID-nummer. Detta paverkar er rang i sokmotorer positivt.

Andra titel

Om du vill andra sidans titel, dvs. det som visas hogst upp till vanster i webbldsarfonstret nar du
besdker sidan, folj da dessa steg:

1. Gatill Meny > Main menu *.

Meny Innehdll

[0 menyer

Papperskorg

-
W rain Menu *

2. klicka pa huvudsidan i listan (markerad med stjarna).

L™

1 | |Hem i

Menyobjekt Firvalt Publicerad Sortera~ v  Atkomstniva Tvp 1]

o - ] Publik Artiklar » Startsidan 1

3. Klicka pa Parametrar — System.

4, Skriv dnskat namn i faltet Sidrubrik.
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Typ av menyobjekt » Parametrar - Grundlaggande

Startsidan - Blogglayout Parametrar - Avancerat

» Parametrar - Kamponent
Standard startsida med blogglayout, som visar de artiklar som markersts st visas pd startsidan. 1.
#= | = Parametrar - System

Menyobjektets detaljer |Si<|| ubrik  Bilsidan
Id: 1 N Lo Visa sidans rubrik O Iej @ Ja
Hamn:  Hem - Sidans clags-suffix

Alias:  home

Lank:  indes.php?option=com_sontent&view=fontpa Menybild | - ngen vald - v

Visal | Main Menu v

Overliggande ssLtilliten O a4y @ Ignorera O rs

ahiakt:

5. Klicka pa Spara.

Resultat:

/= Bilsidan - Windows Internet Explorer

Artiklar, kategorier och sektioner

Innan ni skapar en ny artikel rekommenderar vi att ni minst skapar en Sektion och en Kategori.
Fordelar med detta ar att ni far en bra struktur pa det hela, samt att ni kan skapa en sida som
innehaller artiklar baserat pa vilken sektion eller kategori de tillhor. Artiklar, sektioner och kategorier
skapas under Innehdll.

Skapa sektioner

1. Gatill Innehdll > Sektioner.

‘ Innehill | Kompone
Artiklar

-

Faderade artiklar

ob Hategorisr

A Startsida

2. Klicka Ny och skriv ett namn i 6versta faltet.

3 ' sektion: [y el v O O

Spara | MWerkstd3l  Swvbryt Hilg
Detaljer /
Omfattning:  content

Hamin: | Svenska bilar

Alias:

Publicerad: O nej @ ug

Mya sektioner [Bggs normelt till sist. Soreringen kan dndras efter st sektionen har
sparats.

Atkomstnivi: [T
Registrerad
Special

Sortering:

3. Klicka Spara.
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Skapa kategori

1. Gatill Innehdll > Kategorier.

2. Klicka Ny och fyll i namnet pa din kategori i 6versta faltet.

3. Klicka pa rullgardinslistan héger om Sektion och valj vilken sektion din kategori ska tillhora.

| Kategori: [ny] elv O t;l

Spara | VerkstAll  Avbrgt

Detaljer

Hamn:

Alias:
Publicerad: O ngj @ Ja

Sektion: | Svenska bilar (%

Sorteringsordning  Mya kstegorier sparas normatt sist. Sorteringen kan &ndras efter det stt
kategorier: kstegorin zparats.

Atkomstnivi: Y
Registrerad
Special

4. Klicka Spara.

Skapa artikel
1. Gatill Innehdll > Artiklar.

‘ Innehall ‘ Kompons
= Raderade artiklar
A Sektioner

ok Mategorier

A Startsida

2. Vil Ny.

3. Ge artikeln ett namn, samt stall in en sektion och kategori.

4. Publicerad betyder att artikeln ar lasbar (samt sokbar om Joomlas s6kmodul finns pa sidan) .
Startsida betyder att artikeln kommer synas hogst upp pa startsidan. (Sorteras efter datum
som standard).

Joakim Bengtsson Copyright © 2010 Optinet Data AB
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&) Artikel: [ny]

elv O

Farhandsgranska | Spara | Yerkstall  Avhryt
Harmn olve 850 Publicerad O ngj @ ga Status Publicerad
Alias Startsida ® nej O ua T
Reviderad 0 génger
Sektion Svenska bilar % Kategori Walv % Fae o S
Andrad Ej andrad
[shovwehide]
& 1 B I U Fontfamily = Fontsize + Styles v E = = Paragraph - falRaramet i Artikel
L o Forfattare  Optinet Administrator (%
b e " . ;
R A-®- iE ) EEREN =R R T
o (@3 K S — % || 0 2
4= ‘ | | G ‘ - : Atkomstnivi | Fublik v
M HT B E Y- H0 :
Skapad  3010.04-25 11:44:2) )
Den har artikeln handlar om Volo 850, »~

Starta publicering  n1nnam 11-a497 2]

5. Prova att ladda upp en bild genom att vilja Bild.

Dien har artikeln handlar om Yol 850, ~
v
Path: p 4

Siclbrytring

6. Valj Browse/Bldddra...

L&s mer

Mappar |/ Infoga | | Avbryt

~

- -

dator.jpg

2l
-
'™
%'
clock.jpg

articles.jpg bok_film.jpg

ext_com.png ext_lang.png ext_mod.png

e

ext_plugin.png folder.png folder_green.pn¢

Bildens URL Placering | Inte vald | %
Bildbeskrivning

Al text Rubrik |

Uppladdning

7. Markera bilden du vill ladda upp och klicka Open/Oppna.

Choose File to Upload

Look in: [ (& Deskiop = ofemE
-
My Fecent
Doouments
g | ==
== | g
Deskiop
My Documents I
My Computer
, : .
My Netuotk — File name: [velvagz.pg = o]
Flanes
Flesolype  [AllFies ) ~] Cancel
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8. Klicka pa Starta uppladdning...

9. Bilden kan sedan infogas i

Mappar |/ ~ | Upp

dokumentet genom att du markerar den och klickar Infoga.

.

o

key.ipg pastarchives.jpg powered_by.pn¢

9 B .

taking_notes.jpg volve850.jpg web_links.jpg

Bildens URL images/stories/volvol50.ipg Placering
Bildbeskrivning
Al text Rubrik

Uppladdning
Browse... Starts uppladdning

10. Spara artikeln nar du ar ki

Menyer

Inte vald (v

r

ar genom att klicka pa Spara.

For adekvat navigering pa sidan behdvs en meny.

1. Gatill Meny > Main Menu * for att redigera den meny som féljer med fran borjan.

Innehall

W Menyer

¥ | Papperskory

2. Vil Ny.

3. Valj Artiklar > En artikel.

El Menyobjekt: [ny]

Walj typ av menyobjekt

2 [E] Intern Enk

—> [c ]

o Kontakter

4. Skriv namnet pa menyobj

Joakim Bengtsson

=8 Menyobjekt: [y

Wiilj typ av menyobjekt

& [ Intern lank
o Artiklar
o Arkivera
o Artikellista - Arkiverads
- Artikel

o En artikel

o Skriv ny artikel

ektet i faltet Namn.

Copyright © 2010 Optinet Data AB
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5. lrutan Parametrar — Grundlédggande klickar du Vdlj.

6. En lista 6ver dina artiklar visas. Klicka pa den artikel du vill Ianka till.

7. Klicka Spara.

|- Menyobjekt: tny; v QO
Spara | Werkstdll  Avbryt Hilp
Typ avmenyobjekt - Parametrar - Grundliggande
7
En artikel Vilj artikel VA

Denra layout visar en enskild artikel. Parametrar - Kumpnnem
» Parametrar - System

Menyobjektets detaljer

Hamn: |

Alias:
Liink:  index phpFoption=com_sontent &wview=article

Visai: | Main Menu &

8. Menyn ska nu ha fordndrats. Uppdatera sidan och testa menyn.

Artiklar baserat pa sektion eller kategori
Om du vill skapa en sida som visar alla artiklar fran en viss sektion eller kategori sa ar detta enkelt att

stalla in.

1. Gatill Meny > Main Menu * for att redigera den meny som féljer med fran borjan.

2. Vil Ny.

3. Valj Artiklar > Kategori — Blogglayout eller Sektion — Blogglayout.

E. Menyobjekt: [ny]

Vlj typ av menyobjekt

g [E Intsrn lénk
g Artiklar

o Arkivera

o Artikellista - Arkiverade
& Artikel

0 En artikel

O Skriv ny artikel
@ Kategori

o0 Kategori - Listlayout
Eller = Startsida

o Startsidan - Blogglayout
& Sektion

0 Sektion - Blogglayout

o Sektion - Listlayout

4. Skriv namnet pa menyobjektet i faltet Namn.

Joakim Bengtsson Copyright © 2010 Optinet Data AB
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5. lrutan Parametrar — Grundldggande stéller du in kategori/sektion som ska visas. Kolla gérna

Ovriga parametrar sa att innehallet visas som du vill ha det.

E. Menyobjekt: [ny] e v @ t;'

Spara Werkstall  Avhryt

Typ av menyobjekt » Parametrar - Grundliggande
Sektion | Suancka bilar

Sektion - Blogglayout

Beskrining @ pgj O visa
Denna layout visar en sektion med artiklar i bloggformat.
Beskrivning for bild - ® paj O visa

Menyobjektets detaljer

Hamn:  |Bilar Antal inledande 1
Alias: Antal ingresser |4
Link: indes php7option=com_content Bview=section Kolumner 2
Visai: | Main Manu % Antal linkar |4

6. Klicka pa Spara.

7. Artiklarna som tillhor kategorin/sektionen du valde i steg 5 kommer nu listas under detta

menyobjekt.

Komponenter, insticksprogram och moduler

Dessa anvands for att utoka funktionalitet pa sidan. Det kan exempelvis rora sig om statistik,

sokmotoroptimering, kontaktformular eller diskussionsforum. Nagra ingar i en grundinstallation av

Joomla. Det gar dock att hamta hem fler fran internet.

Moduler

Exempel pa moduler ar menyer, sokfunktion, nyhetsfléden och omréstningar. Moduler kan placeras

vid olika positioner pa sidan. Positionerna har olika namn, exempelvis breadcrumb, top1, top2, user3,

left, right. Notera att vissa positioner inte alltid existerar, det beror pa vilken mall man anvénder sig

av. Lat saga att vi vill skapa en sokruta pa sidan.

o L. o #=  Modul: [ny] @ 0 O
1. Gatill Tilldgg > Moduler. RG]
‘Webbplats Administrator
| Tillagg ‘ Verktya Hj Moduler
% O annens O Relsterade arfikiar
A Installeraifvinstallers
O arkverat innehdl O sektioner
&5 Moduler Oestkare O Senaste nyhsterna
_ O eradsmuior O siatot
% Insticksprogram
CEgenHmv O slick RS
l-.| htallar O inbacidad ram O stumprvatd bild
T Sprék ClLoggain O statistie
Omteny O syruaticat
O hest iasta artiklarna Ofsar_|
2. Valj Ny.

3. Klicka pa Sok.

4. Fylliett namn och valj “left” som position.

Joakim Bengtsson Copyright © 2010 Optinet Data AB
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= | Modul: [Andra]

Detaljer

Modultyp: mod_search

Hamn: |
Visa rubrik: O Flej ® Ja
Aktiverad:  (7) hlej
Sortering: | 0:siContactSafe madule | %

Atkomstnivi: |[EI
Reaqistrerad
Spesial

Id: 0

Beskrivning: Den hir modulen visar en sokruta

5. Klicka pa Spara.

Parametrar
Mo dulparametrar

Modulens class-suffix

Rutans bredd

Text

Sokknapp
Enappens position
Sokknapp som bild

Knappens text

Spara

v ©

“erkstal  Avbryt

@ Mej O Ja
Hiager %

@ Mej O Ja

6. Gatill sidan i din webblédsare och uppdatera (F5 pa tangentbordet).

7. Ensokruta ska nu ligga i vanster kolumn pa sidan.

8. Sokrutans position kan flyttas till héger genom att valja right som position. For att se 6vriga

positioner, ga till Tilligg > Mallar. Valj den nuvarande mallen (markt med en stjarna).

9. Klicka Férhandsgranska. Positionernas namn ar markta med rod text.

Modulernas ordning kan justeras under Tilldgg > Moduler. Ordningen justeras med de grona pilarna i

kolumnen Sortering.

Mallar

For att ge sidan ett unikt utseende kan man installera och aktivera en mall. Om ni behdver en

mall kan ni kontakta Optinet sa designar vi och installerar den at er!

Besokarstatistik

Om du vill halla reda pa hur manga som besdker sidan och hur de hittat till den sa ar detta

mojligt.

For att se statistik, ga till Komponenter > j4age statistics.

Joakim Bengtsson
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Utbildning/administrationshjalp

Om ni behoéver utbildning for att sjalv kunna hantera svarare uppgifter kan vi erbjuda detta. Vi kan
dven erbjuda hjalp med administration av hemsidans innehall/utseende etc.

Tveka inte att hora av er till oss om ni har nagra fragor.

Telefon: 031-336 78 80
Hemsida: http://www.optinet.se
E-post: info@optinet.se

Dokumentet far spridas fritt med hanvisning till kallan.
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